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ПОЛОЖЕНИЕ
Об архиве

1. Общие положения
1.1.Документальные материалы, образующиеся в процессе деятельности 
учреждения, имеющие научное, политическое и практическое задание, входят в 
состав Архивного фонда РФ.
1.2.В целях обеспечения хранения, учета, а также научного и практического 
использования материалов до сдачи их в МБУ «Городской архив», в соответствии с 
Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125 «Об архивном деле в Российской 
Федерации» и «Правилами организации хранения, комплектования, учета и 
использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в 
органах государственной власти, органах местного самоуправления и 
организациях» от 31.03.2015 г. № 526,в учреждении действует архив.
1.3.В своей работе архив руководствуется приказами и указаниями ведомства и 
своего учреждения, правилами и инструкциями Федерального архивного агентства, 
другими нормативными документами, и настоящим Положением. 
1.4.Ответственный за архив назначается директором.
1.5.Архив работает в соответствии с планом, утвержденным директором и 
отчитывается перед ним о своей работе.
1.6.Круг обязанностей работников архива определяется должностными 
инструкциями, утвержденными директором учреждения.

2. Состав документальных материалов архива
2.1.В состав архива входят:
2.1.1.законченные делопроизводством документальные материалы управленческой 
документации и документов по личному составу, образовавшиеся в результате 
деятельности структурных подразделений учреждения;
2.1.2.печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие 
документальные материалы архива, а также материалы, необходимые для научно-
исследовательской, информационно-справочной работы архива;
2.1.3.научно-справочный аппарат, раскрывающий состав и содержание 
документальных материалов архива (описи, исторические справки и т.д.).
2.2.В состав архива могут также входить личные фонды, работавших в данном 
учреждении.
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